
武进区庙桥小学校务日志 
2021 年 11 月 30 日  星期 二         值日行政 陈彩云 张  伟     审核人（值日校长）：陈彩云 

序号 
项

目 
督查内容 具体情况 负责人 

1 

 

晨

检 

午

检 

 

学生到校后，正副班主

任落实晨检制度，晨检

结束后，学生逐个汇报

身体健康状况，有异常

学生及 o 时上报并做好

记录 

一年级：（一）年级组共有学生（201）人，正常到校（200）

人，暂不返校（0）人，其中因病缺课（1）人，事假（0）人。

一 1 李俊雅头晕请假。 

年级组长 

二年级：（二）年级组共有学生（205）人，正常到校（205）

人，暂不返校（0）人，其中因病缺课（0）人，事假（0）人。 

三年级：（三）年级组共有学生（ 203）人，正常到校（203）

人，因病缺课（0）人，事假（0）人。 

四年级：（四）年级组共有学生（205）人，正常到校（ 202)

人，暂不返校（0）人，其中因病缺课（2)人，事假（1）人。

四 1 王凡怡家里老人去世，请假回江西九江老家。四 4 郑铭

恩眼睛肿请假一天。四 3 张浩宇滑膜炎请假一天。 

五年级：（五）年级组共有学生（226）人，正常到校（226）

人，暂不返校（0）人，其中因病缺课（0）人，事假（0）人。 

六年级：（ 六）年级组共有学生（ 203）人，正常到校（ 202）

人，因病缺课（1）人，事假（0）人。六 2 班郑兴圆身体不

适，请假。 

学生用餐结束后，正副

班主任对每个学生进行

午检，有异常学生及时

上报并做好记录 

一年级：午检情况正常，与晨检情况一致。 

年级组长 

二年级：午检情况正常，与晨检情况一致。 

三年级：午检情况正常，与晨检情况一致。 

四年级：午检情况正常，与晨检情况一致。 

五年级：午检情况正常，与晨检情况一致。 

六年级：午检情况正常，与晨检情况一致。 

2 

卫

生 

安

全 

★ 

卫生：重点检查早上教

室、包干区卫生情况。 

百米大道东包干区： 天气转凉，学生打扫认真，地面干净，

加上小雨的滋润，更加 a 让人看得心情舒畅。 许维彦 

百米大道西包干区： 车库有烟头，落叶，其他地方都比较干

净 曹小波 

教室 1-3 年级：教室干净整洁，桌椅摆放整齐，学生都佩戴

好红领巾和校牌！ 

 

汤明洁 



教室 4-6 年级：四（3）窗台脏，五（4） 有同学没有佩戴好

红领巾校牌，其他教室干净整洁，桌椅摆放整齐，学生都佩

戴好红领巾和校牌！  

李天豪 

安全：课间安全巡视重

点关注奔跑、打闹等情

况 

一楼：早读有序，大部分老师到班较早，或带领学生早读、

或督促做值日工作，或批改作业；课间没有发现追逐打闹现

象。 

周良香 

二楼：大部分学生能在课间有序上厕所，个别学生会小跑，

甚至有滑步现象，经教育能改正。 
是春和 

三楼：课间学生上厕所不奔跑，接水也較有序 张建春 

四楼：学生课间纪律较好。 张  伟 

3 

用

餐 

情

况 

★ 

重点关注餐前洗手、餐

后清理工作，用餐纪律、

节约粮食、凳子摆放情

况等 

11：00-11：30 

进食堂队伍特别整齐有序的班级：孙琴惠老师带领了学生排

着整齐的队伍洗手进食堂用餐。  

队伍混乱的班级：1-3 年级都有老师带领着排队进食堂 

摆放餐凳时声音大的学生：没有 

用餐时大声喧哗的学生：没有 

剩饭菜较多的桌次：在正常范围，没有浪费情况。 

学生用餐时候能做到安静用餐，小声交流，班主任做好用餐

的指导，特别是 2、5、6、3、14、49、60、23、24、27、26、

29、30、72、73、78、60、61、58、48、42、36、35 这些桌

的学生能安静用餐。 

沈建文 

11：40-12：10 绝大多数班主任能到场维持秩序，用餐后段，

老师离开后，会有些噪音。偶尔会听到板凳摔下或者碗筷摔

下的声音。 

戴  博 

4 

课

堂

教

学 

具体教师课堂情况等第

见每日《课堂常规巡查

表》 

今天巡查了上午第二节课，老师们能提前进班且上课状

态比较好，能按照学校的教学常规进行教学，调代课通知单

都放置到位。点赞：上官娴、朱群如、石榴、孙琴惠、蔡晓

燕、刘燕、陈小英等老师，在关注自己教学的同时，能更多

地关注到了学生的学习状态。友情提醒：对于班上几个调皮

的、听课习惯不好的学生我们老师尽量不要让他们一直站在

后面听课。 
吴小红 

 

5 

进

场

做

操 

★ 

关注学生进场纪律和出

操情况及做操质量 

下午跑操，学生整齐度还要加强，同时请班主任做好相关的

安全教育，防感冒教育。 

顾若兰 

6 

校

车

接

送

管

管理好乘车学生纪律和

卫生 

坐校车的学生都能有序排队上校车。 

张  倩 

蒋达琪 



理 

7 

课

后

服

务 

记录当天全校课后服务

情况 

天气寒冷，天黑早，请各课后服务老师注意时间，组织放学

有一定提前量，到点准时送至校门口。同时请班主任提醒学

生家长，定要准时接送。 陈彩云 

8 

学

校

活

动 

记录当天校级活动 

今天开始跑操，发展中心组织班主任进行交互一体机使用培

训。 

张  伟 

9 
其

他 

行政值日过程中发现的

典型问题 

低年级老师关注学生课间在教室门口跳台阶和打滚现象；班

主任做好废弃口罩的处理教育，以及平时口罩戴、摘的方式

教育，近日校园内时常能看到口罩，不要让保护我们安全的

口罩成为校园最显眼的垃圾，请善戴口罩，请善待口罩；请

各校务日志填写的老师不要忘记填写相关栏目。 

陈彩云 

张  伟 

【注】： 

1、 每位值日行政作为当天的值日组长，负责督促值日教师按要求填写好校务日志。检查无误后，交给校领导审核，审核

通过后，发布在教师群中。 

2、 带★的内容，请班主任作为第二天晨会教育的重点。 


